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Documentos para la firma del contrato

¥ Ficha de Datos Administrativos

¥ Ficha de Descripcion Financiera

¥ Ficha de Entidad Legal

¥ Declaraciones de Asociacion originales (faltantes)

¥ Presupuesto modificado o aclaraciones (clausula
suspensiva)
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Los pasos del proceso de preparacion
de los documentos del contrato

= CE: con la notificacion de la aprobacion del proyecto
envia las tres Fichas.

= Coordinador: completa Fichas y las envia por fax

= Coordinador: envia por correo los originales de las
Fichas, originales cartas de adhesion, revisiones
solicitadas (clausula suspensiva)

= CE: recibida correctamente la documentacion, prepara
y envia los documentos del contrato (3 ejemplares)

= Coordinador: firma tres ejemplares de las Condiciones
Particulares, y envia dos originales de todo el contrato
y la Solicitud de Pago a la CE (30 dias).




Ficha de Datos Administrativos

= numero y titulo del proyecto comun;

= datos de la persona que firmara el contrato
(preferentemente el Alcalde);

= datos de la persona a la cual la CE dirigira
toda la correspondencia;

m datos de los auditores;

= la opcion de inicio de la ejecucion del
proyecto.
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Ficha de Entidad Legal

ENTIDAD LEGAL
Entidad Publica

FORMA JURIDICA: Ayuntamiento

ONG Sl NO X
Organizacion

No Gubernamental

NOMBRE/S: Ayuntamiento de Malaga

ABREVIACION: -

DIRECCION OFICIAL: Av. de los Reyes Catolicos, Nro. 23
CODIGO POSTAL: E29012 APARTADO DE CORREOQO: 2209
LOCALIDAD: Malaga

PAIS: Espafa

NIE: A3378-0000-2

LUGAR DE REGISTRO: NO CORRESPONDE

FECHA DE REGISTRO: NO CORRESPONDE

NUMERO DE REGISTRO: NO CORRESPONDE

TELEFONO: 34-952-440021 EAX: 34-952-440045
E-MAIL: alcaldia@ayuntmalaga.gob.es
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" A
Ficha de Entidad Legal

La presente ficha debe ser entregarse
debidamente cumplimentada y acompanada de

¥ una copia de la resolucion, ley, decreto o decision por el
gue se crea la entidad en cuestion.

v En su defecto, cualquier otro documento oficial que
demuestre la creacion dela entidad en cuestion por parte
de las autoridades nacionales.

v Fecha

v Sello nombre+funcidon del representante autorizado y
firma URB Al
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Ficha de descripcion financiera

TITULAR DE LA CUENTA BANCARIA
DENOMINACION: MUNICIPALIDAD DE ROSARIO
DIRECCION: Buenos Aires Nro.210

LOCALIDAD: Rosario

PAIS: Argentina

CONTACTO: José Pérez

TELEFONO: 54-341-4355200

E — MAIL: jperez@muniros.gov.ar

BANCO

DENOMINACION: Banco del Plata- Sucursal Centro
(DEL BANCO)

DIRECCION: Mendoza 145

(DE LA AGENCIA)

LOCALIDAD: Rosario

PAIS: Argentina

CUENTA: Nro. 143/0

IBAN: KP051000453

COMENTARIOS

*Corresponde a una cuenta corriente en pesos argentinos.
*Banco corresponsal para Europa:

m SELLO DEL BANCO + FIRMA DEL REPRESENTANTE
= DEL BANCO (LOS DOS SON OBLIGATORIOQOS) n;;[hhmf
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Documentos del contrato
v Modelo de contrato tipo (2006)

Condiciones Particulares

v informacidon propia de cada proyecto, datos
brindados en las Fichas, importe final de la
subvencion (maximo previsto), modalidad de

pago.
v El capitulo 7

v La autoridad de la colectividad local coordinadora
debe firmar y fechar las C. Particulares.
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ANexos
(forman parte del contrato)

v Anexo |: Descripcion de la Accion (Guia del
Programa, Anexo A del Impreso de solicitud de
subvenciones/revisiones)

v Anexo Il: Condiciones Generales (invariables)
v Anexo Il1: Presupuesto de la Accidn

v Anexo IV: Procedimientos de celebracion de
contratos (invariables) ‘




" J
Anexos (continuacion)

v Anexo V: Modelo de Solicitud de Pago y descriptivo
financiero (Modelo de Solicitud de Pago y Ficha de
Descripcion Financiera)

v Anexo VI: Modelo de Informe Financiero y
Descriptivo (Informe Financiero, Informe
Descriptivo Intermedio, Informe Descriptivo Final)

v Anexo VII: Modelo de Informes de Resultados y
TdeR para la verificacion de gastos

v Anexo VIII Modelo de Garantia Financiera- NO
CORRESPONDE .
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ANEXO V - Solicitud de pago

20 de febrero de 2005
A la atencion de
Melendro Arnaiz
Jefe de Unidad B3 “Finanzas, Contratos y para A.L.”
Direccion América Latina Europe-Aid- Oficina de Cooperacién
Comisién Europea
B-1049, Bruselas — Bélgica

Namero de referencia del contrato de subvencion: AR/11/93

Titulo del contrato de subvencion: Proyecto Comun Tipo B: “Una propuesta alternativa para el ordenamiento urbano”
Nombre y direccion del beneficiario: Municipalidad de Rosario- Buenos Aires 210 - Rosario- Argentina.

Numero de la solicitud de pago: 1

Periodo cubierto por la solicitud de pago: 21/02/05 al 20/02/06 (primer periodo del proyecto)

Estimado Sr.:

Desearia pedirle el pago de la prefinanciacion correspondiente al contrato mencionado anteriormente.
El importe solicitado es 82.000 euros (ochenta y dos mil euros).

El justificante adjunto es el siguiente:

-Contrato firmado

El pago debe efectuarse a la siguiente cuenta bancaria:

El abajo firmante certifica que la informacion contenida en la presente solicitud de pago es completa, fidedigna y
veridica, que los costes indicados son elegibles conforme al contrato de subvencién y que la presente peticion de
pago esta debidamente justificada por los documentos

adjuntados, los cuales pueden ser verificados.

Le saluda atentamente,

*
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v La clausula suspensiva

v Plazo para presentar los documentos
v ¢Quien lo firma?

v ¢Quien es responsable?

v ¢Cuando comienza?- Diferenciar del comienzo
“operativo” del contrato

v ¢Cuando finaliza?- Diferenciar del fin
“operativo” del contrato.

v Apertura y cierre de la cuenta bancaria

EEEEEEEE £

DOCUMENTACION *ak
n RRRRRRRRRRRRRRRR EURCPEAID

RRRRRRRRRRR OFONA DE CODPERACION




" A
Elaboracion del Contrato:
Comunicaciones y Consultas

= Comunicaciones con la CE
= Consultas:
Tipo “A”: Red (sI mantiene apoyo)
Gestor en URB-AL
CDPU
Tipo “B”: Gestor en URB-AL
CDPU




Para recordar

» Normas y procedimientos para contratos
firmados a partir de 2006.

» Algunas disposiciones pueden variar en cada
caso.

» Referirse siempre a lo establecido en las
Condiciones Particulares y los Anexos del
proyecto.




